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01 학술지 발간 준비

Manuscript EditorManuscript Editor

Manuscript Editor (ME)의 역할

◐ 직역하면 ‘원고 편집인’으로 접수된 논문의 체제를 점검하고, 학술지 전체를
교열하는 등 학술지의 처음부터 끝까지를 관여하여 실질적인 진행을 한다. 

◐ 학술지의 내용을 총괄하는 간행위원장과는 다른 의미로 학술지의 체계적인 면을
담당하는 또다른 책임자라고 볼 수 있다.

◐ 현재 의학학술지 편집인협의회에서는 ME가 있는 경우 점수를 더 부여하고 있다.
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제작제작 의뢰와의뢰와 결정결정

◐ 학술지 제작 의뢰 : 회사의 공식 루트 이용 (대표 메일 & 대표 전화)

◐ 학술지 제작 결정 : 내부 회의 후 담당 Manuscript Editor (ME)가 진행
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02 학술지 제작 과정

학술지학술지 발간발간 일정일정

항 목 일 정

원고 검토 1주

원고 편집 1주

ME 1차 리뷰 2주

저자교정 1주저자교정 1주

ME 2차 리뷰 및 저자교정 1주

간행위원회 교정 1주간행위원회 정 주

ME 3차 교정 1주

발행 2주

Total 약 3개월



02 학술지 제작 과정

◐ 원고가 출판사로 전달되면 학술지의 담당자가 원고를 검토한다.

교신저자

TABLEFIGURE TABLE



02 학술지 제작 과정

◐ 전문 디자이너가 담당한다.

◐ 디자이너는 투고규정과 원고 편집을 위한 내부규정을 숙지한다◐ 디자이너는 투고규정과 원고 편집을 위한 내부규정을 숙지한다.



02 학술지 제작 과정

편집된 원고의 체제를 점검하는 가장 중요한 단계이다.

◐기본적인 오탈자 교열

체◐ 투고규정 체제 점검

◐ 참고문헌 검색

◐ 논문 전체 리뷰

※ 이때 확인되지 않은 부분은 저자교정을 보내 확인한다.



02 학술지 제작 과정

1차 리뷰 때 확인되지 않은 사항을 체크한 원고를 학술지의 레이아웃에1차 리뷰 때 확인되지 않은 사항을 체크한 원고를 학술지의 레이아웃에
맞게 작업한 후 저자에게 보낸다.

◐ 저자가 논문을 받은 시점으로부터 72시간 내에 교정하여 출판사로
보내는 것을 규정으로 하고 있다보내는 것을 규정으로 하고 있다.

◐ 저자는 편집된 논문의 내용, 체계 등을 점검한다.

◐ ME가 수정을 요청하거나 문의한 내용에 대해 답변한다.



02 학술지 제작 과정

1차 리뷰때 확인되지
않은 사항

1차 리뷰때 확인되지
않은 사항



02 학술지 제작 과정

저자교정이 끝난 논문은 ME의 2차 리뷰를 거친 후 디자이너가 수정한다.

◐ ME는 저자가 보내 준 교정 내용을 점검한다.

◐ ME가 2차로 리뷰를 한다.



02 학술지 제작 과정

전체적인 내용부터 체계까지 한 권의 학술지를 간행위원회에서 최종 점검한다.

◐ 심사 때 미처 발견하지 못한 문제를 발견한다.

추 확 해 하 용을 한◐ 저자에게 추가로 확인해야 하는 내용을 발견한다.

※ 간행위원회에서 이런 일이 반복되지 않기 위해서는 간행위원회가 주축이 되어
심사위원과 저자를 대상으로 하는 지속적인 교육이 필요하다.



02 학술지 제작 과정

◐ 간행위원회 교정이 끝난 최종 원고를 ME가 최종적으로 확인한다.

◐ 학술지의 가장 중요한 부분 다시 한 번 점검한다.



02 학술지 제작 과정

◐ 필름 → 제판 → 인쇄 → 제본과정 → 학술지 입고

◐ 필름 출력 후 필름 교정까지 마치면 인쇄를 한다.
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03 학술지 구성

투고규정
(Instruction for Authors)

투고규정
(Instruction for Authors)
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03 학술지 구성

◐ 학술지는 간행위원장의 책임하에 발간되므로◐ 학술지는 간행위원장의 책임하에 발간되므로, 
간행위원회에 관련된 자료가 우선이 된다.

◐ 따라서 임원명단을 싣지 않는 경우가 많다.



03 학술지 구성

◐ 발행인 (Publisher) 간행위원장 (Editor or Editor-in-Chief)의 정보가◐ 발행인 (Publisher), 간행위원장 (Editor or Editor in Chief)의 정보가
들어가기 때문에 한글맞춤법의 로마자 표기법에 따라 ME가 작성한다. 

◐ 이때 기본형식은 물론 보존용지 (permanent paper)나 저작권에 관한◐ 이때 기본형식은 물론, 보존용지 (permanent paper)나 저작권에 관한
내용까지 빠지지 않도록 점검한다.

※ 본사에서는 ME가 직접 작성하는 경우가 많다.
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03 학술지 구성

◐ 회원명단과 회칙처럼 학술지의 내용과 직접적인 관련이 없는 사항은 게재하지
않는 경우가 대부분이다않는 경우가 대부분이다.

◐ 하지만 홈페이지가 없어 학술지가 회원과의 소통의 장의 역할도 하는 경우에는
회원명단이나 회칙을 싣기도 한다.



03 학술지 구성

◐ 실물평가항목은 학술지의 질을 평가하는 항목이므로 이 기준을 통해
KoreaMed 등재 여부를 자체적으로 판단할 수 있다.

◐ SCI, PMC 등의 평가도 기본적으로 이 기준을 통과할 수 있는 수준이 되어야
받을 수 있다고 알려져 있다.
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04 발 행

◐ 학술지 발행에 있어 가장 중요한 것은 발행일이다.

◐ 발행일을 지키지 못하면 한국연구재단이나 대한의학학술지 편집인협의회
등에서 좋은 평가를 받을 수 없다.

◐ 간행위원장은 학술지 발행에 필요한 시간을 미리 숙지해야 한다.



04 발 행

을 후학술지의 발간일정이 모두 마무리 되면 약 1~2주의 인쇄기간을 거친 후
발행한다.

◐ 학회에서는 빠른 발송을 위해 미리 주소록을 준비한다.

은 않 해 한

◐ 출판사에서는 발송용 봉투를 미리 준비한다

※ 발송 주소록은 중요기관이 누락되지 않도록 주의해야 한다.

◐ 출판사에서는 발송용 봉투를 미리 준비한다. 



04 발 행

출 온 을 을인쇄물로 출판되는 학술지와 별개로 온라인을 위한 작업을 한다.

◐ 학술지의 표지 목차 논문 등을 PDF로 작성한다◐ 학술지의 표지, 목차, 논문 등을 PDF로 작성한다.

※ 해외 등재된 경우 이를 위한 별도의 데이터 작업을 요한다.

◐ 학회로 PDF를 전달하는 소요시간은 인쇄가 시작된 후 2~3일 후며, 

KoreaMed synapse와 PubMed Central을 위한 별도의 작업을 하는 경우KoreaMed synapse와 PubMed Central을 위한 별도의 작업을 하는 경우

PDF 완료 후 2일 정도의 시간이 더 필요하다.
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05 평 가

학 행 후 와 체 한 후◐ 학술지 발행 후 정기적으로 ME와 디자이너가 자체 평가를 한 후
간행위원회와 학술지에 대해 토의한다.

◐ 간행위원회에서 학술지가 발간되면 학술지 검토와 평가 후
학술지의 미비점을 점검한다.

◐ ME는 해외저널을 지속적으로 리뷰하여 새롭게 얻은 정보를 학술지에
최대한 반영하여 더 좋은 학술지로 거듭나도록 해야 한다최대한 반영하여 더 좋은 학술지로 거듭나도록 해야 한다.
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